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Expediente DGN N° 567/2018

VISTO el Expediente DGN N® 567/2018; la Resclucién
DGN N°508/08 v,

CONSIDERANDO

I.- Que teniendo en consideracion la reduccion de los
recursos asignados a este Ministerio Pablico de la Defensa para gastos de
cansumo, resulta necesario instruir a todas las dependencias y areas de este
Organismo a la realizacién del uso responsable del papel para impresion.

L1- Que conforme surge de nuestros registros
patrimoniales, el consumo promedio anual de papel se vio notablemente
incrementado en estos altimos tiempos, lo cual impact6 negativamente en el
presupuesto de afios anteriores, debiendo afrontar mayores gastos no
contemplados.

Cabe destacar que debido a las restricciones de gastos
dispuestas en el ambito de la Administracién Pablica -medidas que repercuten
en este Ministerio Pablico-, hacen que el aumento sostenido de ciertos
consumos en el tiempo, como es el papel, se haga inviable
presupuestariamente. A

En tal sentido, los créditos asignados a éste Ministerio
Publico de la Defensa para bienes de consumo entre los afios 2016 y 2018 han
sido reducidos. En particular se ha visto disminuido dicho crédito en un 28 %
en la asignacién para el afio en curso con respecto al afio anterior.

L.2.- Que en consecuencia, resulta necesario implementar
diferentes politicas de reduccion de gastos.

Por ello, se plantea como objetivo fundamental para el
primer semestre del afig, la disminucién del consuma de papel para impresién

en un 25% en cada una de las dependencias.



L.3.- A fin de lograr dicho objetivo, se estima conveniente instruir
a las dependencias de este organismo el uso de los scanners portatiles para
digitalizacion de documentos, lo cual debera importar una drdstica reduccién del
excesivo consumo de papel para fotocopias.

Asimismo, se propone el uso de las siguientes alternativas para
lograr el objetivo mencionado:

e Evitar el uso del papel siempre que sea posible, por
ejemplo, guardando los documentos en formato digital, compartiendo informacién en
lugar de generar copjas para cada persona, utilizando la Intranet, correos
electrénicos, teléfono, etc.

¢ Evitar imprimir documentos innecesarios o de aquellos
que tienen muchos espacios libres (ej.: presentaciones de PowerPoint}.

» Antes de imprimir, comprobar los posibles fallos y mejoras
del documento, utilizando por ejemplo la “vista previa”: ajuste de margenes, division
de pérrafos eficiente, paginacién correcta, reduccion del tamafio de las fuentes, etc.

¢ Utilizar el papel por las dos caras en el fotocopiado e
impresion de documentos, siempre que sea posible.

e Todos los documentos internos se imprimiran reutilizando
papel o bien, usando papel reciclado y a doble cara.

e Utilizar medios de comunicacién electronicos en la medida
de lo posible, para reducir el uso de impresoras y faxes.

e Reutilizar todo el papel que haya sido impreso sélo por
una cara para imprimir borradores, fabricar bloc de notas, etc.

e Utilizar papel reciclado para hacer fotocopias.

e Imprimir en calidad borrador para evitar derroche de tinta
y facilitar la reutilizacion, especialmente en el caso de documentos internos y el

reciclaje.

IL- Que la Asesoria Juridica de la Defensorfa General de la
Nacién tomo la intervencién de su competencia y no formul6 objeciones de indole

legal.

IIL- Que la presente se dicta en virtud de las atribuciones

conferidas por la Resolucion DGN N° 508/08. Por ello,
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EL ADMINISTRADOR GENERAL
DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION GENERAL Y FINANCIERA
RESUELVE:

I.- ENCOMENDAR a todas las Areas y Dependencias
de este Ministerio Pablico a realizar un uso responsable de papel para
impresién, de acuerdo a las siguientes recomendaciones:

. Uso de scanners portatiles para
digitalizacion de documentos,

o Evitar el uso del papel siempre que sea
posible, guardando los documentos en formato digital, compartiendo
informacion en lugar de generar copias para cada persona, utilizando la
Intranet, correos electrénicos, teléfono, etc.

. Evitar imprimir documentos innecesarios
o de aquellos que tienen muchos espacios libres (ej.: presentaciones de
PowerPoint),

. Antes de imprimir, comprobar los posibles
fallos y mejoras del documento, utilizando por ejemplo la “vista previa”:
ajuste de margenes, division de parrafos eficiente, paginacion correcta,
reduccién del tamafio de las fuentes, etc.

) Utilizar el papel por las dos caras en el
fotocopiado e impresion de documentos, siempre que sea posible,

. Todos los documentos internos se
imprimirdn reutilizando papel o bien, usando papel reciclado y a doble
cara,

. Utilizar medios de  comunicacién
electrénicos en la medida de lo posible, para reducir el uso de impresoras y
faxes,

. Reutilizar todo el papel que haya sido
impreso s6lo por una cara para borradores, fabricar bloc de notas, etc.

) Utilizar papel reciclado para hacer

fotocopias.



. Imprimir en calidad borrador para evitar derroche
de tinta y facilitar la reutilizacion, especialmente en el caso de documentos internos y

el reciclaje.

Registrese y notifiquese a todas las Defensorfas y dependencias

de este Ministerio Pablico de la Defensa. Oportunamente, archivese.




